
EXCEL

TP 1 Formules, fonctions de base et TCD

Les objectifs :

 Maîtriser les formules et fonctions de base
 Élaborer un graphique simple

+ Terminer le tableau en construisant des formules qui permettront de calculer :

• Les ventes H.T., les ventes T.T.C. avant remise, les ventes TTC après remise

• Calculer en bas du tableau les quantités totales vendues, le PU H.T. moyen des produits,  
les ventes H.T. totales, les ventes T.T.C. totales avant remise, la remise moyenne 
accordée, les ventes T.T.C. totales après remise

• Rajouter une colonne pour indiquer la part de chaque produit dans le total des ventes

• Mise en forme automatique du tableau (au choix) (clic droit sur la 
forme désirée enlever le filtre)

• 1ère ligne du tableau : texte centré horizontalement et verticalement 
dans la cellule, renvoi à la ligne automatique. Utilisation de shift + 
entrée → saut de ligne dans les cellules

• Appliquer sur les colonnes C, D, E et G un format en euro avec 2 décimales

• Appliquer sur les colonnes F et H un format de type 0,0 %

+ Construisez le graphique selon le modèle du document

• les références produits sont orientées à 45°

+ Éléments de mise en forme :

• Orientation paysage pour la page

• Centrer horizontalement et verticalement sur la page

• En-tête : gras, 22 points

• Pied de page : gras italique 12 points, insertion automatique de la date et du numéro de 
page

• Classeur : adapter les zones d'impression en largeur et en hauteur
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